Z0.01.2019
Pruszkoéw, dnia 17.01.2019 r.

Zapytanie ofertowe
na:

dostawe artykutéw biurowych i papierniczych

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Formularz asortymentowo cenowy
3. Wzér umowy
§1

Oznaczenie Zamawiajacego
Samodzielny Publiczny Zespét Zaktadéw Opieki Zdrowotne;
ul. Armii Krajowej 2/4
05-800 Pruszkéw
E-mail: zamowienia@szpitalnawrzesnie.pl
Adres strony internetowej: www.szpitalnawrzesinie.pl

§2
Tryb udzielenia zamodwienia
Zamowienie udzielone zostanie w trybie zapytania ofertowego ponizej réwnowartosci kwoty wazonej
w ztotych 30.000 Euro w oparciu o wewnetrzy Regulamin.

§3
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa artykutow biurowych i papierniczych w ilosci i asortymencie
wskazanym w zafgczniku nr 2 do Zapytania — formularz asortymentowo — cenowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ Zamawiajgcemu w okresie trwania umowy, wiasnym
transportem i na wiasny koszt wraz z wniesieniem na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego,
artykutéw biurowych i papierniczych w ilosciach okreslonych wg biezacych potrzeb.

3. Poszczegdlne zamoéwienia na potrzeby biezgce zwane dalej zamoéwieniem biezacym, kierowane
bedg na podany przez Wykonawce numer faxu lub adres emailowy, zawiera¢ bedg iloSci
zamawianych artykutéw, badz papieru.

4. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot dostawy w terminie do 3 dni roboczych od

otrzymania biezgcego zamoéwienia od Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczany towar byt pierwszego gatunku.

Zamawiajacy zastrzega, Ze ilosci artykutow wskazanych w zatgczniku nr 4 i 5 do SIWZ sg iloSciami

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 30197620-8 — papier do pisania, 30190000-7 — rézny

sprzet i artykuty biurowe

Nou

§4
Termin realizacji zamoéwienia
Termin wykonania zaméwienia: 24 miesigce od dnia podpisania umowy

§5
Kryteria oceny oferty, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium oceny oferty
Wszystkie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Kryterium: cena — znaczenie 100%

Liczba punktéw jakg mozna uzyska¢ w kryterium cena, obliczona zostanie na podstawie
nastepujgcego wzoru:



C min
X= —— x 100 pkt.
Co
gdzie:

X — warto$¢ punktowa ocenianego kryterium
C min — najnizsza cena ze ztozonych ofert
Co — cena ocenianej oferty

Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt w ramach niniejszego kryterium.

§6
Okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zamiany umowy w sprawie zamowienia publicznego w spos6b i
na zasadach okreslonych w Zatacznika nr 3 do Zapytania

§7
Termin skiadania ofert oraz miejsce sktadania ofert
1. Oferty nalezy skiada¢ za  posrednictwem poczty  elektronicznej na  adres
zamowienia@szpitalnawrzesnie.pl
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 29.01.2019 r., o godz. 10:00.

§8
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca, oraz przekazywaniu
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami

1. Do kontaktowania sie z Wykonawcami, Zamawiajgcy upowaznia: Grzegorz Bebtowski, e-mail:
zamowienia@szpitalnawrzesnie.pl

2. W niniejszym postepowaniu oferty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg na pismie za posrednictwem poczty
elektronicznej (pod tym pojeciem Zamawiajagcy rozumie przestanie oswiadczenia, wniosku,
zawiadomienia, dokumentu oraz informacji w formie podpisanego przez osobe/y upowazniong/e
zatgcznika do wiadomosci). Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy uzna,
iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu lub adres poczty e-mail podany przez
Wykonawce zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig pisma.

§9
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego

Zalacznik nr 1 do Zapytania oraz formularza asortymentowo cenowego stanowigcego

Zatacznik nr 2 do Zapytania.

Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.

. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce
lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno byé
dotaczone do oferty o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentow.

5. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy

lub osoby/os6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

6. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

swp

§10
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Zapytaniu, powinien
w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu
zamoéwienia, a takze uwzgledni¢ inne podatki i optaty.

. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza ofertowego i okreslenia w nim ceny netto
stawki i wartosci podatku VAT oraz ceny brutto.
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§ 11
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy, wzér umowy
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na
warunkach okreslonych we Wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania.

§12
Pozostate informacje
1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.
2. Zamawiajacy nie dzieli zaméwienia na czesci.



Piecze¢ Wykonawcy

OFERTA

ha
dostawe artykutow biurowych i papierniczych

Zatacznik Nr 1 do Zapytania

telefon, faks, e-mail

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na dostawe artykutéw biurowych i papierniczych

1. Oferuje/oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za taczng cene:
W odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu oferuje/oferujemy spetnienie przedmiotu zamowienia za

kwote podang w formularzu asortymentowo — cenowym.

2. Jednoczes$nie oswiadczam, ze:

1) zapoznatem sie i akceptuje w catosci warunki zawarte w Zapytaniu;
2) uzyskatem wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i ztozenia niniejszej

oferty;

3) zapoznatem sie z postanowieniami umowy, okre$lonymi w Zapytaniu nr 3 do Zapytania i
zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg
oferta, na warunkach okreslonych w Zapytaniu nr 3 do Zapytania, w miejscu i terminie

wyznaczonym przez Zamawiajacego;
3. Oferte niniejszg sktadam na

kolejno ponumerowanych stronach.

Osoby upowaznione do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy

Imie i Nazwisko

Data

Podpis




